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1. BREF HISTORIQUE DE LA LOI

J Adoptée par ’Assemblée nationale le 22 juin 1982

1 Objectif recherché : pouvoir des citoyens d’exercer un controle
plus éclairé de I'Etat et mainmise citoyenne plus grande quant a
la protection des renseignements personnels

1 Création de la Commission d’acceés le 16 décembre 1983

d La CAIl doit veiller a I'application de la loi, notamment:
= Par un mandat de surveillance des institutions

* Par un mandat de contrdle a titre de tribunal administratif
spécialisé chargeé de réviser les décisions des organismes vises
par la loi
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2. PRINCIPES DE BASE

Le principe de base en matiere
d'acces a l'information

!

’ACCES
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2. PRINCIPES DE BASE

Le droit d’acces a un document detenu
par la municipalité

!

v'Droit d’accés
v'Document
v'Détenu
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2. PRINCIPES DE BASE

DROIT D’ACCES

!

Le droit d’accés s’exerce de deux facons :
1. Consultation sur place

2. Obtention d’'une copie du document (numerique ou
papier)
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2. PRINCIPES DE BASE

DOCUMENT

!

La loi prévoit 'acces a des documents qui existent

La demande d’accés ne peut viser un document qui doit étre
créé par la municipalité
Est considéré comme un document au sens de la loi :
Ecrit
Graphique
Sonore

Visuel
Informatique
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2. PRINCIPES DE BASE

DETENU

!

Comprends les documents émanant de la municipalité ou d’un tiers
que la municipalité a en sa possession

Exemples : Bordereau de soumission
Plan d’architecte
Certificat de localisation
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3. QUELQUES EXCEPTIONS

1. Notes personnelles, esquisses, ébauches, brouillons, notes
préparatoires

2. Renseignements de nature confidentielle ayant des incidences sur
I'’économie et fournis par un tiers

3. Renseignements ayant des incidences sur I'administration de la
justice et la sécurité publique

4. Renseignements ayant des incidences sur les décisions
administratives et politiques

5. Demandes manifestement abusives
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3. QUELQUES EXCEPTIONS

Notes personnelles, esquisses, ebauches,
brouillons, notes préparatoires (art. 9 Loi)

*Notes personnelles :

Annotations sur un document pour l'usage personnel de celui qui les a
apposées comme aide-mémoire ou instrument utile a sa propre réflexion

"Esquisses, ébauches, brouillons, notes préeparatoires :

Documents inachevés qui sont en voie de préparation, d'élaboration
et qui nont pas atteint un stade définitif de rédaction
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3. QUELQUES EXCEPTIONS

Renseignements de nature confidentielle
ayant des incidences sur I'’économie et fournis
par un tiers (art. 21-27 Loi)

= Bordereau de soumission
= Documents d’étude de certificat d’autorisation
= Secret industriel
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3. QUELQUES EXCEPTIONS

Renseignements ayant des incidences sur
I'administration de la justice et la sécurité
publique (art. 28-29.1 Loi)

!

*Proceédures judiciaires en cours : tous documents pouvant servir
dans le cadre de procédures

*Secret professionnel
*Enquéte
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3. QUELQUES EXCEPTIONS

Renseignements ayant des incidences sur les
decisions administratives et politiques
*Opinion juridique

*Déliberations des comites
*\ersion préliminaire ou projet de texte legislatif
"Avis et recommandations pour une duree de 10 ans
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3. QUELQUES EXCEPTIONS

Demandes manifestement abusives

!

*Demande susceptible de nuire sérieusement a I'organisme
*Demande manifestement abusive par son caractére systématique
ou repéetitif

*Demandes manifestement abusives par leur nombre
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4. PROTECTION DES RENSEIGNEMENTS

PERSONNELS

Dans la procédure d’acces, on doit

toujours garder en téte que nous avons
'obligation de proteger les

renseignements personnels
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4. PROTECTION DES RENSEIGNEMENTS

PERSONNELS

Un renseignement personnel est une
information qui permet de faire connaitre
quelque chose a quelqu’un, ayant un rapport
avec une personne physique et susceptible de
distinguer cette personne par rapport a
guelgu'un d’autre ou de reconnaitre sa nature
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4. PROTECTION DES RENSEIGNEMENTS

PERSONNELS
= date de naissance * numero d’'assurance sociale
" race = numéro de permis de conduire
= religion = |'occupation
" age = rapport meédical ou
= taille psychologique
= dossier d’'une personne = curriculum vitae
= information sur un chéque = numéro de police d’assurance
= relevé de carte de crédit = photo
= adresse personnelle = faits et gestes (plainte,

» numeéro de téléphone présence en un lieu...)
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4. PROTECTION DES RENSEIGNEMENTS

PERSONNELS

Tout renseignement personnel peut étre
recuellli s’il est nécessaire a I'organisme, mais
ne peut servir qu’aux fins pour lesquelles il a
été recuellli. Par consequent, il ne peut étre
utilisé que par le service qui le détient et pour
'usage annonce au moment ou il a ete
recuellli
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4. PROTECTION DES RENSEIGNEMENTS

PERSONNELS

Tout renseignement personnel détenu par la
municipalité doit étre protége sauf dans les
cas suivants :

*le renseignement personnel a un caractere public en vertu de la loi
(par exemple, le nom d'un propriétaire ou le poste occupé par un

fonctionnaire)

"lorsque la personne concernée consent a sa diffusion
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5. APPLICATION EN MATIERE DE PREVENTION

DES INCENDIES

QUELQUES EXEMPLES .

"PLAINTE

MOTIFS DE REFUS —) RENSEIGNEMENTS PERSONNELS
NOTES PERSONNELLES

"RAPPORT D’INSPECTION

MOTIFS DE REFUS ™= PROJET

PROCEDURES JUDICIAIRES - a la demande
d’un procureur

"RAPPORT D’INTERVENTI%N

MOTIFS DE REFUS PROJET

ENQUETE - Loi sur la sécurité incendie —
ordonnance du commissaire-enquéteur

PROCEDURES JUDICIAIRES
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6. PROCEDURE D’ACCES

En principe, c’est le maire qui est responsable de
I'application de la Loi sur I'acces aux documents :

8. La personne ayant la plus haute autorité au sein d'un organisme public
exerce les fonctions que la présente loi confére a la personne responsable
de 'acces aux documents ou de la protection des renseignements
personnels.

Toutefois, cette personne peut désigner comme responsable un membre
de I'organisme public ou de son conseil d'administration, selon le cas, ou
un membre de son personnel de direction et lui déleguer tout ou partie de
ses fonctions.

Cette délégation doit étre faite par écrit. Celui qui la fait doit en transmettre
un avis a la Commission d'accés a l'information.
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6. PROCEDURE D’ACCES

Le responsable de I'acces aux documents
d'une municipalité, habituellement le greffier,
peut s’'adjoindre des repondants.

C’est dans ce contexte que des employés de
différents services peuvent étre appelés a
repondre a des demandes d’'acces a des
documents. Il est donc important que ces

employés connaissent ce qui est accessible et
de respecter les délais de rigueur.
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6. PROCEDURE D’ACCES

Eléments a retenir. ..

"une demande d’acces a un document peut étre verbale ou gcrite

"|la différence entre les deux facons est la possibilité pour le demandeur
de porter en appel la décision de la municipalité devant la Commission
d’accés a l'information si la demande a été formulée par écrit

"la réponse au droit d’accés se fait par la remise du document pour
consultation ou par la remise d’'une copie auquel cas, des frais peuvent
étre applicables
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6. PROCEDURE D’ACCES

Eléments a retenir. ..

=Si vous étes répondant en matiére d’acces au sein de votre municipalité,
il est important tout d’abord de prendre conscience de la responsabilité
que vous avez dans cette fonction auprés du public et également afin
d’assurer la protection de renseignements sensibles, que ce soit des
renseignements personnels ou des renseignements dont la diffusion est
restreinte par 'une ou l'autre des exceptions prévues par la loi.

*Si une demande vous apparait particuliéere ou de nature autre que celle
gue vous traitez habituellement, il est préférable d'informer le demandeur
de faire une demande d’acces par écrit aupres du responsable de I'acces
aux documents de votre municipalité.
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6. PROCEDURE D’ACCES

Si I'accés au document n’a pas été accorde
au moment de la demande, un delai de
reponse de vingt (20) jours de calendrier est
prevu par la loi avec une possibilité de le
prolonger (avec motif) sur avis écrit de dix (10)
jours.
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6. PROCEDURE D’ACCES

= Ultimement, si une demande d’acces a un document n’est pas
accordée par la municipalité, le demandeur a la possibilité d’adresser
une demande de révision dans les 30 jours du refus par la municipalité.

* (Cette demande se fait par écrit a la Commission d’accés a l'information
qui rend la décision suite a une audience ou suite a des observations
écrites des parties.

* La décision de la Commission peut étre portée en appel a la Cour du
Québec.
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7. CONCLUSION

La Loi sur I'acces aux documents des
organismes publics et sur la protection des
renseignements personnels est une loi visant une
plus grande transparence des

organismes publics.

Cependant, elle permet un certain nombre
d'exceptions afin de préserver notamment
I’intégrité de la prise de decision et la protection
d’'intéréts supeérieurs (renseignements
personnels, secret professionnel...).
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7. CONCLUSION

En espérant que cette courte formation vous a
aldé a comprendre le contexte dans lequel
nous devons, comme employés municipaux,
repondre a ces demandes d’acces.

MERCI!

L'accés a I'information en matiére de prévention incendie



	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Slide 26
	Slide 27
	Slide 28

